
 
 
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภธูรกะทู ้
เรื่อง มาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

……………………. 
  ด้วยสถานีตำรวจภูธรกะทู้ มีความมุ่งมั่นในการบริหารจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และจำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดใน
เชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
  ในการนี้จึงได้กำหนดจัดตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และจำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ
และของบริษัทสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

  ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
  สถานีตำรวจ หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรกะทู้ 
  ทรัพย์สินของราชการ หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานนั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา  113  ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ 2560 

   พัสดุ หมายความว่า วัสดุ  ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรกะทู้ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ
ทางราชการ 

  วัสดุ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป คือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

  ครุภัณฑ์ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน
ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ  ครุภัณฑ์การเกษตร ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ในการแพทย์ ครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้าง ครุภัณฑ์การศึกษา ครุภัณฑ์โรงงาน ครุภัณฑ์สำรวจ ครุภัณฑ์
กีฬาครุภัณฑ์สนาม ครุภัณฑ์ดนตรีในนาฏศิลป์  ทรัพย์สินไม่มีตัวตน เช่น  Software เป็นต้น 

  ยุทธภัณฑ์ หมายความว่า อาวุธ เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราพัน เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธ หรือ
เครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุ สิ่งของ ที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการ ของสถานีตำรวจภูธรกะทู้ 
ค ลั งอ าวุ ธปื น  ห ม ายถึ ง  ส ถ าน ที่ เก็ บ รั ก ษ าอ าวุ ธปื น แ ล ะ เค รื่ อ งก ระสุ น ปื น ข อ งส ถ านี ต ำ รว จภู ธ ร  
กะทู้ 
  ของกลาง หมายความว่า วัตถุใดๆหรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดย
อำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือเพื่อจัดการอย่างอื่น
ตามกฎหมาย 

  รถยนต์ของทางราชการ หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ ได้รับการจัดสรรจาก
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้ความหมายรวมถึงรถเช่าที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อวัตถุประสงค์การ
กุศลและ หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

  ของบริจาค หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรกะทู้เพื่อใช้ในกิจการของ
สถานีตำรวจภูธรกะทู้ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

  ผู้ยืม หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจภูธรกะทู้ 



  ผู้ให้ยืมหมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

  ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม หมายความว่า ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้ หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ
เจ้าหน้าที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

  สํานวนการสอบสวน หมายความว่า บรรดาเอกสารทุกชนิดที่เก่ียวข้องกับคดีที่พนักงานสอบสวนได้
รวบรวมไว้เช่น บันทึกคำให้การที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ทำ เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน คำร้องทุกข์
หรือคำกล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและเหตุการณ์ต่างๆอันเกี่ยวกับความผิดที่ถูก
กล่าวหา หรือที่จะรู้ตัวผู้กระทำความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความผิด หรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 

  สำนวนคดีอาญาทั่วไป หมายความว่าสำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำตามประมวล
กฎหมายอาญาและกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

  สำนวนคดีจราจรทางบก หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาผู้ใดขับรถในทางโดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติจราจรทางบกพ.ศ 
2522 มาตรา 43 (4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา 391 มาตรา 300 และมาตรา 291 

   สำนวนชันสูตรพลิกศพ หมายความว่า สำนวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพที่ได้ดำเนินการตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาตรา 150 ซึ่งไม่ใช่สำนวนคดี แต่ให้นำบทบัญญัติว่าด้วยการสอบสวนตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 

  สำนวนไม่ปรากฏว่าผู้ใดกระทำความผิด หมายความว่า สำนวนคดีที่ไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำ
ความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาตรา 140 (1) รวมทั้งคดีที่ไม่รู้จักชื่อสกุลและมีตำหนิ
รูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 
  สำนวนคดีรู้ตัวผู้กระทำความผิด หมายความว่า จำนวนคดีที่รู้จักชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อแต่ไม่รู้จักสกุล 
หรือไม่รู้จักชื่อรู้จักสกุล แต่มีตำหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำความผิดเพื่อขอให้ศาลออก
หมายจับได้  
  หัวหน้าหน่วยพัสดุ หมายถึง ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุ หรือ
ข้าราชการตำรวจซึ่งผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าพัสดุมีหน้าที่ควบคุมการสั่งจ่ายพัสดุตาม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมข้อ 153 วรรค 3 

   เจ้าหน้าที่พัสดุ หมายถึงเจ้าหน้าที่ที่ดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับการ
แต่งตั้งจากผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้ ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุ 
  การควบคุม หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน  การเบิกพัสดุ การเก็บรักษาพัสดุ 
การจ่ายพัสดุ  

การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือทะเบียนโดย
จำแนกแต่ละชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

การเก็บรักษาพัสดุ หมายถึงการจัดเก็บวัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย   ถูกต้องครบ ตรงตามบัญชี
หรือทะเบียน 

  การเบิกพัสดุ หมายถึงการที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุเพื่อใช้ใน
ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
  การจ่ายพัสดุหมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้งความประสงค์
ขอเบิกพัสดุ 
  การซ่อมบำรุง หมายถึงการกระทำใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ หรือ
จะทำให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดกลับคืนสภาพใช้การได้ 
  การจำหน่าย หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไปใช้หมดไป
ชำรุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้  หรือส่วนไหน เกินความต้องการ
หรือเป็นของล้าสมัยไม่ใช้ราชการต่อไป 

  การจำหน่ายเป็นสูญ หมายถึง การจำหน่ายในกรณีที่สิ่งของอุปกรณ์ส่วนไปโดยไม่ปรากฏตัว
ผู้รับผิดชอบ หรือมีผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยความรับผิดชอบทางแพ่งของ
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แต่สภาพ  หรือทำลายได้ ในกรณีที่



ไม่สามารถนำซากสิ่งของอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นศูนย์ไปมีแต่ซากเรืออยู่ให้เห็นในกรณีที่ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึง
แก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 
  การรับหมายถึง การทำงานกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการจัดหา  1 ตุลาคม
ของปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีปัจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือณวันที่ 30 

  ข้อ 2  นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐพศ 2560  ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ 2565  ที่กำหนดเรื่องแนว
ทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรกะทู้ ถือปฏิบัติดังนี้ 

          1.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม
ต้องคำนึงถึงประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

          2.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดทกครั้ง 

          3.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นใน
การใช้พัสดุที่ยืมานั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันที่ยืมหรือ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 

  ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

          ๕. เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 

         ๑.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มซออนุญาตใช้รถยนด์ของทางราชการ
เป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

         2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีดำรวจภูธรกะทู้ เพื่อพิจารณา
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

         3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ ให้กับผู้
ขอยืม ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

         4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนดโดยเคร่งครัด 

         ๕. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ใน
สถานที่ที่กำหนด 

         ๖. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้
รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การไต้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

         7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการ สูญหายเพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้
เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะ
ความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 

กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

         ๘.ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 

         ๙.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้
ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่ พัสดุ เพื่อดำเนินการคามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมา
ดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป  

ข้อ ๔ แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 



       ๑.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก -จำย อาวุธ
ปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

       ๒.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้ เพื่อพิจารณาอนุญาต/
ไม่อนุญาต 

       3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
ทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

       ๔.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัดทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 

       ๕.เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ 
มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 

       ๖.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้
อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

                  ๗.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้ายไป
ดำรงตำแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าทีพ่ัสดุเพื่อดำเนินการ
ตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ข้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

       ๘.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามมาตรการใน
การปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธรกะทู้ โดยเคร่งครัด 

ข้อ ๕ แนวทางการใช้ของบริจาค 

      ๑.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติหนดไว้ในคำสั่ง
สำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจ
หน้าที่การรับผิดชอบ 

      ๒.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพื่อเสนอ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

      ๓.เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู้ จัดทำบัญชี
คุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

      4.การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาคให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเคร่งครัด 

ข้อ ๖ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของ 

กลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องใน
ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.
๒๕๖๕ และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการดังนี้ 
  ๑. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 

           2.จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและของ
กลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษาของกลางอย่างอื่น 

          ๓. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 

          4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทีกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรกะ
ทู้ เพื่อทราบทุกระยะ ๖ เดือน 

         ๕. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 

         ๖. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 

         ๗. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามที่กฎหมายและระเบียบให้อำนาจไว้ 
         ๘. ดำเนินการอ่ืนใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร 

ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ของสถานีตำรวจภูธรกะทู้ เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบ
ทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำสั่งที่เก่ียวข้องดังนี้ 

- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลางพ.ศ.๒๕๖๕ 



- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ ๓) ลง ๓๐ ต.ค.๒๕๔๐ แก้ไข
เพิ่มเติม 

- ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๒ (เดิม) ข้อ ๓ การจ่ายอาวุธปืน 

- ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๔ บทที่ ๘ ข้อ ๑๐ คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ๕๒๓/๒๕๕๗ การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง

จัดเก็บ 

ข้อ ๗ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 

          ๗.๑ จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุม
ให้ปรากฎรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน , ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึดอายัด ตรงกับ 
สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อ 

แลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชีสำนวนใน 

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

           7.๒ ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 

7.๓ จัดสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

ข้อ ๘ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจนครบาลยานนาวา และเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา 

และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
ข้อ ๙ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจนครบาลยานนาวา ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2566 โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การ
เก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ ๑๐ ให้สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลยานนาวา ทำหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาค 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

   สั่ง ณ วันที่   1   มีนาคม พุทธศักราช 2567 

 

    พันตำรวจเอก 
      ( รุ่งฤทธิ์ รัตนภักดี )  
   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกะทู/้หัวหน้าสถานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Info graphic เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจต่อเจ้าหน้าที ่

 
การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

 

 
 
 
 
 

 

 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจัดเก็บของกลาง 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 


